PATVIRTINTA
UAB ,,Ukmergés siluma*
direktoriaus 2018 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr.VK-14

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. UAB ,Ukmergés Siluma* Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau - Taisyklés) reguliuoja fiziniy
asmeny (toliau - Duomeny subjektas) asmens duomeny tvarkymo tikslus, nustato Duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo tvarkg, jtvirtina organizacines ir technines duomeny apsaugos priemones, reguliuoja asmens
duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus, jtvirtina UAB ,,Ukmergés §iluma® (toliau - Imoné) registravimo asmens
duomeny valdytoju tvarka.

2. Sios Taisyklés parengtos remiantis:

2.1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau - ADTA]):;

2.2. Europos Parlemento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo (Toliau — EB 2016/679).

2.3. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,.Dél duomeny teikimo
duomeny subjektui atlyginimo tvarkos ir duomeny surinkimo i§ registruoty duomeny valdytojy atlyginimo tvarkos
patvirtinimo®; _

2.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. vasario 20 d. nutarimu ..Dél asmens duomeny valdytojy
valstybés registro reorganizavimo, $io registro nuostaty ir asmens duomeny valdytojy pranesimo apie duomeny
tvarkyma automatiniu biidu tvarkos patvirtinimo®;

2.5. Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71
(1.12) ,Dél bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms
patvirtinimo®;

2.6. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,Dél bendryju dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*

2.7. Lietuvos Respublikos Vartotojy teisiu apsaugos jstatymu;

2.8. Kitais teises aktais, reglamentuojanéiais asmens duomenuy tvarkyma ir apsauga.

3. Sios Taisykles taikomos tvarkant Duomeny subjekto duomenis automatiniu ir/ar neautomatiniu badu,
tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas. Sios Taisyklés taip pat nustato Imonés darbuotojy teises,
pareigas ir atsakomybe tvarkant asmens duomenis.

4. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Jmonés darbuotojams (toliau - Darbuotojai), kurie tvarko
Imon¢je esanCius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Siy Taisykliy taip pat privalo laikytis
duomeny tvarkytojai, kurie teikdami Imonei duomeny tvarkymo paslaugas, suzino ir tvarko asmens duomenis.

5. Imoneé yra registruota Asmens duomeny valdytojy valstybés registre.

I SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

6. Imoné - uZzdaroji akciné bendrove “Ukmerges Siluma", jsteigta pagal Lietuvos Respublikos jstatymus,
kurios registruota buveiné yra Sviesos g. 17, Ukmergé, Lietuvos Respublika, juridinio asmens kodas 182714850,
duomenys apie kuria kaupiami ir saugomi Lietuvos Respublikos juridiniy asmeny registre.

7. Asmens duomenys - bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu - duomeny subjektu, kurio
tapatybe¢ yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens
kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultdrinio ar socialinio
pobiidzio pozymiai.

8. Duomeny tvarkymas - bet kuris su asmens duomenimis atlieckamas veiksmas: rinkimas, uzraSymas,
kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar taisymas), teikimas,
paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks
veiksmas arba veiksmy rinkinys.

9. Duomeny subjektas —asmuo, kurio duomenys yra tvarkomi Taisyklése nurodytais principais ir tikslais.
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10. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis asmuo (kuris néra Duomeny valdytojo darbuotojas),
Duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis.

I1. Duomeny valdytojas — UAB ,Ukmerges Siluma* (juridinio asmens kodas 182714850). Duomeny
valdytojas turi Sias teises.

1.1 rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojan¢ius Duomeny tvarkyma;

11.2. spresti dél tvarkomy Asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims;

[1.3.  paskirti uz Asmens duomenuy apsauga atsakingg asmenj ar padalinj;

11.4.  jgalioti Duomeny tvarkytojus tvarkyti Asmens duomenis;

11.5. sudaryti sutartis su paslaugy teikéju del Duomeny tvarkymo jrangos priezitiros;

11.6.  tvarkyti Asmens duomenis.

Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

I1.7. uztikrinti ADTA] ir kituose teisés aktuose, reglamentuojan¢iose asmens duomeny tvarkyma,
nustatyty Asmens duomeny tvarkymo reikalavimy laikymasi;

11.8.  jgyvendinti Duomeny subjekto teises ADTA] ir Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

11.9.  uztikrinti Asmens duomeny sauguma, jgyvendinant tinkamas organizacines ir technines Asmens
duomeny saugumo priemones;

11.10.  parinkti tik tokius Asmens duomeny tvarkymo jrangos prieziiiros paslaugy teikéjus, kurie garantuoty
reikiamas technines ir organizacines Asmens duomeny apsaugos priemones, bei Zinoti apie paslaugy teikejy
ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais paslaugy teikéjais (subrangovais) bei duoti iSankstinius ragytinius
sutikimus del paslaugy teikéjo sutarties su subrangovu sudarymo;

I1.11.  pranesti apie vykdomg Duomeny tvarkyma Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka;

I1.12. vykdyti stebésena ir kontrole bei uztikrinti, kad biity laikomasi Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms saugumo priemonéms;

I1.13. kontroliuoti patekimg j patalpas, kuriose saugomi dokumentai ir jy archyvai, popieriniai bei
elektronine forma;

Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

11.14.  nustato Duomeny tvarkymo tiksla ir apimtj;

11.15. organizuoja Duomeny tvarkyma;

I1.16. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines Duomeny tvarkymo problemas ir priima
sprendimus, reikalingus tinkamam Duomeny tvarkymui uztikrinti;

11.17.  teikia metoding pagalba Darbuotojams Duomeny tvarkymo klausimais;

11.18. inicijuoja Darbuotojy mokymus Asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

I1.19. vykdo kitas funkcijas, reikalingas jgyvendinti Taisykliy 11.1-11.11, 11.13,14 punktuose nurodytas
Duomeny valdytojo teises ir pareigas.

12. Duomeny apsaugos pareigiinas - ekspertas, stebintis ir analizuojantis, kaip duomeny valdytojas
(tvarkytojas) laikosi asmens duomeny tvarkymui keliamy reikalavimy, konsultuojantis vadovus ir darbuotojus
asmens duomeny tvarkymo klausimais bei veikiantis kaip tarpininkas tarp duomeny valdytojo (tvarkytojo) ir
prieziliros institucijos. Duomeny apsaugos pareiglinas néra asmeniSkai atsakingas u? duomeny valdytojo
(tvarkytojo) padarytus asmens duomeny tvarkymo pazeidimus, atsakomybé uz pazeidimus bet kokiu atveju tenka
duomeny valdytojui (tvarkytojui). Duomeny apsaugos pareigiino pareigos ir atsakomybé apibréztos EB 2016/679
4 skirsnyje.

13. Virtualus privatus tinklas (VPN) — tai Sifruotas duomeny perdavimo tinklas, leidziantis saugiai,
nuotoliniu budu, prisijungti prie vietinio kompiuteriy tinklo per interneta.

14. Kitos Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos ADTA] ir kituose asmens
duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose.

15. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti ADTAJ taikymo srities bei priestarauti nustatytiems asmens
duomeny tvarkymo principams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

IIT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

16. Tvarkant Asmens duomenis laikomasi $iy Asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

16.1. Asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau negali biti tvarkomi tikslais,
nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant Asmens duomenis;

16.2. Asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai;



16.3. Asmens duomenys turi biiti tikslds ir, jei reikia dél Duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami; netiksliis
ar neiSsamiis Asmens duomenys turi biti iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

16.4. Asmens duomenys turi buti tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau
tvarkyti;

16.5. Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

16.6. Asmens duomenys tvarkomi pagal ADTA] ir kituose atitinkama veikla reglamentuojanéiuose
istatymuose nustatytus aiskius ir skaidrius Duomeny tvarkymo reikalavimus.

17. Imonés Duomeny subjekty Asmens duomenys tvarkomi:

17.1. Imonés veiklos ir administravimo tikslais (Siy Taisykliy 1 Priedas Darbuotojy asmens duomeny
tvarkymo aprasas);

17.2. tikslais, kuriy tvarkymui Jmoné jregistruota Asmens duomeny valdytojy valstybés registre (3iy
Taisykliy 2 Priedas Vartotojy asmens duomeny tvarkymo taisyklés)

17.3. tikslais, kai jmoné del savo veiklos specifikos ir jos vvkdymo, privalo duomenis teikti tretiesiems
asmenims. (Taisykliy Priedas Nr. 3, Aprasas dél duomeny teikimo tretiesiems asmenims).

18. Uz Duomeny subjekty duomeny atnaujinima atsako [monés padaliniy, kuriuose renkami ir tvarkomi
Duomeny subjekto duomenys, vadovai. Naujais teisétais duomeny tvarkymo tikslais Imoné yra registruojama iy
Taisykliu VII skyriuje nustatyta tvarka.

19. Visa informacija apie asmenj (Taisykliy prieduose apibrézta informacija) yra konfidenciali. Si pareiga
islieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas [mongje arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams su Jmone.
Asmeny duomenys néra teikiami pakartotiniam naudojimui komerciniais tikslais.

IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO TVARKA

Duomeny subjektuy teisés

20. Duomeny subjekiai turi teise:

20.1. Zinoti (bati informuoti) apie savo Asmens duomeny tvarkyma;

20.2. susipazinti su savo Asmens duomenimis, pateikus Duomeny tvarkytojui asmens tapatybés dokumenty
arba elektroninio rySio priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, susipaZinti su savo Asmens
duomenimis ir jy tvarkymu, taip pat gauti dokumenty, kuriuose yra jo Asmens duomenys, kopija. Informacijos
pateikimas asmenui gali biiti ribojamas jstatymo nustatyta tvarka, jeigu juose esanti informacija pakenkty;

20.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo Asmens duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo
Asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai Asmens duomenys tvarkomi nesilaikant jstatymy nuostaty;

20.4. nesutikti, kad biity tvarkomi jo Asmens duomenys.

Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka

21. [monés padaliniai, kuriuose renkami ir tvarkomi Duomeny subjekto duomenys, privalo:

21.1. sudaryti sglygas Duomeny subjektui jgyvendinti auk$Ciau nurodytas Duomeny subjekto teises,
iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti valstybés sauguma ar gynyba, viesaja tvarka, nusikalstamy
veiky prevencijg, tyrima, nustatyma ar baudziamajj persekiojima, svarbius valstybés ekonominius ar finansinius
interesus, tarnybinés ar profesinés etikos paZzeidimy prevencija, tyrima ir nustatyma, Duomeny subjekto ar kity
asmeny teisiy ir laisviy apsauga;

21.2. suteikti Duomeny subjektui, kurio Asmens duomenis renka tiesiogiai i$ jo, $ia informacija (isskyrus
atvejus, kai Duomeny subjektas tokia informacijg jau turi):

21.2.1. savo pavadinima, juridinio asmens kodg ir buveine;

21.2.2. kokiais tikslais tvarkomi Duomenu subjekto Asmens duomenys;

21.2.3. kit papildoma informacija (kam ir kokiais tikslais teikiami Duomeny subjekto Asmens duomenys,
kokius savo Asmens duomenis Duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés,
apie Duomeny subjekto teis¢ susipaZinti su savo Asmens duomenimis ir teise reikalauti iStaisyti neteisingus,
neissamius, netikslius savo Asmens duomenis), kiek jos reikia, kad biity uztikrintas teisingas Duomeny tvarkymas
nepazeidziant Duomeny subjekto teisiy.

21.3. Duomeny subjekto gyvenamosios vietos adresu rastu (siundiant registruotu pastu) informuoti -
Duomeny subjekta apie Asmens duomeny gavima (iSskyrus 19.2. punkte numatyta atveji, kai duomenys tiesiogiai
gaunami i§ Duomeny subjekto) pradedant tvarkyti Asmens duomenis, taip pat informuoti Duomeny subjekta apie



ketinamus teikti duomenis tretiesiems asmenims ne véliau kaip iki to momento, kai duomenys teikiami pirmga karta,
i8skyrus atvejus, kai jstatymai ar kiti teisés aktai apibréZzia tokiy duomeny rinkimo ir teikimo tvarka bei duomeny
gavejus. Abiem atvejais Jmoné suteikia 20.2 punkte nurodyta informacija (i3skyrus atvejus, kai Duomeny subjektas
tokia informacijg jau turi).

21.4. Uztikrinti, kad visa reikalinga informacija Duomeny subjektui biity pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

22. Duomeny subjektas, pateikes Imonei asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta arba teisés akty nustatyta
tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens
tapatybg, turi teise gauti informacija, i$ kokiy Saltiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie
tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per paskutinius 1 metus.

23. Gavgs paklausimg i5 Duomeny subjekto dél jo Asmens duomeny tvarkymo, [monés direktorius arba jo
igaliotas asmuo, gaves teikima i$ [monés padaliniy vadovuy, kuriy veikloje tvarkomi Asmens duomenys, atsako
Duomeny subjektui, ar su juo susije Asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikia jam prasomus duomenis ne véliau
kaip per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny nuo Duomeny subjekto kreipimosi dienos. Duomeny subjekto prasymu
duomenis Jmoneé pateikia rastu. Informacija Duomeny subjektui teikiama neatlygintinai karta per du ménesius.
Teikdama duomenis atlygintinai, Imoné vadovaujasi Vyriausybés nustatyta duomeny teikimo atlyginio tvarka.

24. Duomeny subjektui teikiant [monés tvarkomus Duomeny subjekto asmens duomenis, [moné uztikrina
tinkamas organizacines ir technines priemones, kad i$ pateikty duomeny nebiity galima identifikuoti kity Duomeny
subjekty.

25. Gavusi Duomeny subjekto kreipimasi dél jo Asmens duomeny neteisingumo, nei§samumo, netikslumo,
Imoné nedelsdama neatlygintinai patikrina Asmens duomenis ir Duomeny subjekto raSytiniu praSymu, pateiktu
asmeni8kai, paStu ar elektroniniy rysiy priemonémis (toliau - Rasytinis pragymas), patikrinusi/jsitikinusi Duomeny
subjekto tapatybe ir Asmens duomenis patvirtinan¢iy dokumenty (toliau - asmens dokumentai) atitiktj/atitiktimi
teisés akty reikalavimams, nedelsdama i$taiso neteisingus, neissamius, netikslius Asmens duomenis arba sustabdo
tokiy Duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima; taip pat, gavusi Duomeny subjekto kreipimasi dél jo
Duomeny tvarkymo neteisétumo, nesaziningumo, [moné nedelsdama neatlygintinai patikrina Duomeny tvarkymo
teisétuma, nesgzininguma ir, gavusi Rasytinj praSyma, patikrinusi/jsitikinusi asmens dokumenty atitiktj/atitiktimi
teisés akty reikalavimams, nedelsdama sunaikina neteisétai ir nesaZiningai sukauptus Asmens duomenis ar sustabdo
tokiy Duomeny tvarkymo veiksmus, i8skyrus saugojima. Abiem Duomeny subjekto kreipimosi atvejais, Jmoné
nedelsdama, tai yra ne véliau kaip per 5 darbo dienas, prane$a Duomeny subjektui apie jo Rasytiniu prasymu atlikta
ar neatliktg Asmens duomeny istaisyma, sunaikinima ar Duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma.

26. Duomeny subjekto RasSytiniu praymu sustabdziusi jo Duomeny tvarkymo veiksmus, Jmoné Asmens
duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo juos tol, kol bus iStaisyti ar sunaikinti (Duomenu subjekto
praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kitus tvarkymo veiksmus Jmoné atlieka tik:

26.1.  turédama tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti;

26.2.  jei Duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo Asmens duomenis;

26.3. jeireikia apsaugoti treciyjy asmeny teises ir teisétus interesus.

27. Imonés padalinys, kuris tvarko Asmens duomenis, privalo nedelsdamas informuoti duomeny gavéjus
apie Duomeny subjekto prasymu iStaisytus ar sunaikintus Asmens duomenis, sustabdytus Duomeny tvarkymo
veiksmus, iSskyrus atvejus, kai pateikti tokia informacija biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio
Duomeny subjekty skai¢iaus, duomeny laikotarpio, nepagristai dideliy sanaudy).

28. Duomeny subjekto teisé nesutikti, kad bity tvarkomi jo Asmens duomenys jgyvendinama tuo atveju,
kai Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis ADTA] 5 straipsnio 1 dalies 5 ir (ar) 6 punktais; §i teis¢ yra
lgyvendinama pries atliekant Duomeny tvarkymo veiksmus: [moné, jgyvendindama $iy Taisykliy 19.2 punkte
nurodytg pareiga, per 3 darbo dienas nuo Asmens duomeny gavimo ar ketinimo juos teikti tretiesiems asmenims,
be minétame punkte nurodytos informacijos, kartu informuoja Duomeny subjekta ir apie jo teise iSreiksti savo
nesutikima per 3 darbo dienas nuo Duomeny valdytojo atsiysto rasto gavimo dienos. Duomeny subjektas,
igyvendindamas savo teise nesutikti, kad baty tvarkomi jo Asmens duomenys, pateikia (asmeniskai, pastu ar
elektroniniy rySiy priemonémis) Imonei raSytinj pranesima apie nesutikima dél jo Asmens duomeny tvarkymo.
Jeigu Duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagrjstas, [moné nedelsdama neatlygintinai nutraukia Duomeny
tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus. Duomeny subjekto
praSymu [mone praneSa Duomeny subjektui apie jo Duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma
nutraukti Duomeny tvarkymo veiksmus. Jmoné, per Siame punkte nurodyta terming negavusi Duomeny subjekto
raSytinio praneSimo apie nesutikima dél jo Duomeny tvarkymo, atlieka jy tvarkymo veiksmus teisés akty nustatyta
tvarka.

29. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti per atstova (atstova pagal jstatyma arba atstova pagal
igaliojima). Atstovai pagal jgaliojima, veikdami Duomeny subjekto vardu, privalo Jmonei pateikti atstovavima



patvirtinantj dokumentg. Sis atstovavimas jforminamas notarine tvarka.

30. Nepilname&iam Duomeny subjektui iki 16 mety atstovauja jo atstovai pagal istatyma: vienas i§ tévy
(itéviy), globgjas, riipintojas.

31. Imong visa raSyting ir Zoding informacija pateikia valstybine kalba. Rasytiné informacija Duomeny
subjektui, iSskyrus perduodama tiesiogiai, pateikiama registruotu pastu.

32. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims vykdomas vadovaujantis Prieigos teisiy suteikimo duomeny
tvarkytojams ir asmens domeny teikimo tretiesiems asmenims taiyklémis (Priedas Nr. 3).

33. Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, Jmoné informacijg (Asmens
duomenis) apie asmenj (Duomeny subjekta) nesant Duomeny subjekto Rasytinio praSymo ir be Duomeny subjekto
sutikimo pateikia $iais atvejais:

33.1. dél duomeny apie Duomeny subjektus perdavimo pagal jstatymus valstybés institucijoms;

33.2.  dél skoly administravimo;

33.3.  kaireikia pranesti apie nusikaltima.

34. Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo specifika, vykdant vaizdo stebéjima jeyvendinama
vadovaujantis Vaizdo stebé&jimo taisyklémis.

YV SKYRIUS
ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS
PRIEMONES

35. Imones organizacinés ir techninés duomeny saugumo priemonés turi uztikrinti Antrajj automatiniu badu
tvarkomy Asmens duomeny saugumo lygj. Siekiant apsaugoti Asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo turi bati taikomos tokios
infrastruktiirinés, administracinés ir telekomunikacinés (elektroninés) priemonés:

35.1.  tinkamas techninés jrangos iSdeéstymas ir prieZiiira, informaciniy sistemy prieziiira, tinklo valdymas,
naudojimosi internetu saugumo uZtikrinimas ir kitos informaciniy technologijy priemones. UZ Siy priemoniy
igyvendinima ir prieZilirg atsako direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas asmuo arba Siy paslaugy teikéjas pagal
sudaryty sutartj.

35.2.  grieZtas priesgaisrinés apsaugos tarmybos nustatyty normy laikymasis. Uz Sios priemonés
igyvendinimg atsako direktoriaus jsakymu paskirti atsakingi asmenys;

35.3. tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés priemonés. Uz §iy priemoniy igvvendinimg
atsako atitinkamy Imonés padaliniy, kuriuose tvarkomi Asmens duomenys, vadovai.

35.4.  Direktoriaus jsakymu paskirtas Jmonés Informacinés sistemos duomeny valdymo jgaliotinis arba
Sios paslaugos teikeja - jmoné pagal sutartj atsako. kad Imonés informaciniy sistemy Duomeny tvar kymo keliamos
rizikos vertinimas baty atlickamas periodiskai;

35.5. Pagal sutartj su |mones informaciniy sistemy prieZiliros jmone, nustatyta tvarka periodiskai
atlickamas jgyvendinty organizaciniy ir techniniy duomeny saugumo priemoniy jvertinimo auditas:

35.6.  atsizvelgus j rizikos vertinimo rezultatus, diegiamos reikiamos duomeny saugumo priemones;

35.7.  patikrinant avarinio Asmens duomeny atkiirimo tvarka atliekant praktinius bandymus.

36. [mones direktoriaus jsakymu paskirtas Imonés atsakingas Zmogus atsako, kad duomeny atsar giniy
kopijy darymas bty atlickamas:

36.1.  duomeny atsargines kopijas darant periodiskai, bet ne re¢iau kaip viena karta per ménesj; ISorinéje
laikmenoje iSsaugant ne maziau kaip penkias paskutines duomeny bazés kopijas.

36.2.  atsarginiy duomeny kopijy laikmenas saugant atsarginiy kopijy saugykloje arba rakinamoje
nedegancioje spintoje;

37. Pagal sutartj, Programineés jrangos tiekimo jmoné atsako:

37.1.  praradus duomenis dél aparatinés kompiuteriy jrangos gedimo, programinés irangos klaidos ar kitaip
pazeidus duomeny vientisuma, duomenis atkuria i$ paskutiniy turimy atsarginiy duomeny kopijuy;

37.2.  atlikus duomeny atkiirima, kartu su Informaciniy sistemy prieZidros jmone, atlieka informacinés
sistemos funkcionalumo ir duomeny vientisumo bei parengtumo testavima;

37.3. esant butinybei, vykdo bandomaji duomeny atkiirima.

38. Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti Asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama prieigos
teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie Asmens duomeny gali biti suteikta tik tam asmeniui,
kuriam Asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti. Darbo santykiams pasibaigus, Darbuotojui prieigos
prie registry ir kity programy teisés panaikinamos.

39. Darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriuose nurodyti Asmens duomenys, tik tiems Darbuotojams,
kurie pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teisg dirbti su Asmens duomenimis.
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40. Darbuotojai, vykdantys Duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkeijas, turi uzkirsti kelig atsitiktiniam
ar neteisctam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (vengiant nereikalingy kopijy su Duomeny
subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi Duomenu subjekto duomenys, turi
bati sunaikinamos tokiu biidu, kad 3iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

41. Prieiga turintys atsakingi asmenys su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
Jiems yra suteiktos teisés. Bendrovés darbuotojy, turinéiy teise atlikti duomeny tvarkymo veiksmus ir naudoti
asmens duomenis, pareigybiy saraSas pridedamas prie Taisykliy (Priedas Nr. 4).

42. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i3 kuriy kompiuteriy
galima patekti j Jmones informacines sistemas, kuriose yra saugomi Duomeny subjekty duomenys, savo
kompiuteriuose turi naudoti slaptazodzius; ,.sve¢io™ (,,guest“) tipo, t. y. neapsaugoti slaptazodziais vartotojai yra
draudziami. Siuose kompiuteriuose taip pat reikia naudoti ekrano uzsklanda su slaptazodZiu. Prieigos prie asmens
duomeny slaptazodziai:

42.1.  suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy konfidencialuma;

42.2.  unikal@s, sudaryti i$ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobudzio informacijos;

42.3.  keiCiami ne reciau, kaip karta per 6 ménesius, o esant bitinybei (pasikeitus Darbuotojui, iskilus
jsilauzimo grésmei ir pan.) - nedelsiant;

42.4.  pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai keiciami.

43.  Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty duomenimis, negali biiti
laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné programiné jranga turi bati nuolat
atnaujinama.

44. Nesant butinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biiti dauginamos skaitmeniniu
budu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, nesiojamose laikmenose, nuotolinése
rinkmeny talpyklose ir kt.

45. Imoneje yra uztikrinamas saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy naudojimas, kai Asmens duomenys
perduodami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais.

46. Asmens duomeny, esan¢iy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, saugos kontrolé ir
iStrynimas po jy panaudojimo uztikrinamas perkeliant juos j duomenu bazes.

47. Imones informacinése sistemose ir kompiuteriy tinkluose jgyvendinamos §ios saugumo priemonés:

47.1.  fiksuojami prisijungimy prie asmens duomeny jrasai: bylos, prie kuriy buvo jungiasi, atlikti veiksmai
su Asmens duomenimis (jvedimas, perzitira, keitimas, naikinimas ir kiti Duomeny tvarkymo veiksmai). Sie jrasai
turi biiti saugomi ne trumpiau kaip 1 metus;

47.2.  esant batinybei perZitrimas naudotojy prisijungimy prie duomeny bazés (-iy) jrasy elektroninis
zurnalas ir Duomeny valdytojui teikiamos perziiiros ataskaitos;

47.3. Imones direktoriaus jsakymu paskirtas [monés atsakingas asmuo arba Jmoné, pagal sutartj teikianti
informaciniy sistemy prieziiiros paslaugas, turi uztikrinti vidinio Jmonés kompiuteriy tinklo apsauga.

48. Duomeny apsaugos pareigiinas atsako paSaliniy asmeny jéjimo j serveriy patalpas kontrole, naudojant
dury rakinimo sistema bei bendra apsaugos signalizacijos sistema;

49. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad kiek imanoma apriboty galimybe kitiems asmenims
(kitiems Imoneés darbuotojams ar kitiems asmenims) suzinoti tvarkomus Asmens duomenis. Si nuostata
jgyvendinama:

49.1. nepaliekant dokumenty su tvarkomais Asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo naudojantis
galima atidaryti rinkmenas su Asmens duomenimis, be prieziliros taip, kad juose esania informacijag galéty
perskaityti Darbuotojai, neturintys teisés dirbti su Asmens duomenimis ar kiti asmenys:

49.2. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys;

49.3.  jei dokumentai, kuriose yra Asmens duomeny, kitiems Darbuotojams, padaliniams, jstaigoms
perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvar kyti Asmens duomenis, arba per pasta ar kurjeri, jie privalo biiti
perduodami uZklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaikomas, jeigu minéti pranesimai jteikiami
Duomeny subjektams asmeniskai ir konfidencialiai.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJO PASITELKIMAS

50. Tais atvejais, kai [mone jgalioja Duomeny tvarkytoja atlikti Duomeny tvarkymo veiksmus, tarp Imonés
ir Duomeny tvarkytojo turi biiti sudaroma radytiné Asmens duomeny tvarkymo sutart:s



S1. Sprendimg perduoti Duomeny subjekto Duomeny tvarkyma Asmens duomeny tvarkytojui atitinkamo
Imonés padalinio teikimu priima Jmonés direktorius.

52. Teikimg pasitelkti ISorinj Duomeny tvarkytoja vykdZiusio Imonés padalinio vadovas privalo parinkti
tokj duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones ir
uztikrinty, kad tokiy priemoniy bty laikomasi.

53. Imong, sutartyje igaliodama duomeny tvarkytoja tvarkyti Asmens duomenis, nurodo, kokius Duomeny
tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas Duomeny valdytojo (Imonés) vardu. Duomeny tvarkytojai,
kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su
Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami duomeny tvarkymo
sutartj, nebent tokia informacija biity viesa pagal galiojanciy jstatymy ir kity teisés akty nuostatas. Sios Taisyklés
pridedamos kaip priedas prie sutarties su Duomeny tvarkytoju.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Su Siomis Taisyklémis visi [monés Darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

55. Taisykles, jy pakeitimai ar papildymai bei priedai skelbiami Imonés internetingje svetainéje.

56. Imone uztikrina Darbuotojy, kuriems suteikta teisé tvarkyti Asmens duomenis, mokymus.

S7. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezitira ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole, Taisykliy
perZitré¢jima atsakingas Duomenuy apsaugos pareigiinas, kuris, ivertings Taisykliu taikymo praktika, esant poreikiui,
inicijuoja Taisykliy atnaujinima.

58.  Imonei, ketinant tvarkyti naujus Asmens duomenis nauju tikslu automatiniu bidu, uz pranesima dél
duomeny tvarkymo bei papildomos informacijos pateikima Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai yra
atsakingas Duomeny apsaugos pareigiinas.

59. Sias Taisykles pazeid¢ asmenys atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta Tvarka ir
vadovaujantis Asmens duomeny saugumo paZzeidimo nustatymo ir informavimo apie juos tvarkos aprasu (Siu
Taisykliy priedas Nr.5).

60. Sios Taisyklés turi biiti suderintos su Imonés darbuotojy Taryba.




